
MANUAL DEL ESTUDIANTE 
 

UN MENSAJE DEL PERSONAL Y DE LA ADMINISTRACION 

 El personal y la administracion de la Escuela Primaria Poe les da la bienvenida a usted ya su 

familia. Es nuestro sincero deseo trabajar con los padres para brindarle a su hijo/a la mejor 

educacion posible. Si usted tiene alguna pregunta no dude en comunicarse con la escuela. 

Nosotros haremos lo posible por aclarar sus dudas o proveerle la informacion necesaria. 

Muchas gracias por el constante apoyo y cooperacion que nos ha brindado en años pasados. 

Esperamos poder trabajar con usted y su hijo/a de la mejor manera para tener un exitoso ano 

escolar 2022-2023. 

 

HORARIO DE CLASES  

Pre-Kinder - 5°Grado 

7:30 a.m. – 2:50 p.m. 

 

ANTES DE CLASES / LLEGADA TEMPRANA A LA ESCUELA  

Todos los dias ofrecemos a los estudiantes el desayuno gratis en su salon de clases a partir de 

las 7:30 a.m. Los estudiantes que lleguen a la escuela antes de las 7:30 a.m. deben dirigirse a 

cafeteria. No habra supervision para los estudiantes que llegan antes de las 7:00 a.m. 

 

APARATOS ELECTRONICOS EN LA ESCUELA  

Los aparatos electronicos los celulares, iPads, CD, Game Boys, etc. no pueden ser utilizados 

durante horas de clase. Si el estudiante los tiene dentro de la escuela , el o ella debe apagarlo y 

meterlo en su mochila. El uso de estos aparatos es despues de clases. Si los estudiantes no 

siguen estas reglas, el aparato sera conscado y entregado en la ocina de la Sub Directora hasta 

que sea retirado por el padre/guardian del estudiante. La escuela no es responsable por la 

perdida y/o danos del aparato electronico. 
 
RETRASOS 

 Instruccion comienza a las 7:30 a.m. Estudiante que llegue despues de las 7: 30 a.m. debe ir a 

la ocina, antes de ir a su salon de clases, para pedir un pase de atraso. Se llevara un cuenta de 

los atrasos del estudiante en la ocina de la escuela. 

 

AUSENCIAS  

La asistencia diaria a clases es vital para el exito academico de su hijo/a. La ley Estatal de Texas 

requiere que todos los estudiantes asistan a clases 90% de los dias del calendario escolar. El 

reporte de asistencia es entregado en la oficina a las 9:30 a.m. cada dia. Si su hijo/a llega 

despues de las 9:50 a.m., sera contado como ausente ese dia. Por favor envie una nota 

explicando la razon de la ausencia a la ocina de la escuela. Sino la ausencia no sera justicada. 

 

 



 

REGISTRO DE ENTRADAS Y SALi DAS DURANTE LAS HORAS DE CLASES 

Los estudiantes que llegan a la escuela despues de las 7:30 a.m. y aquellos que salen de la 

escuela durante las horas de clases (durante el recreo y el almuerzo) DEBEN pasar por la oficina 

para que su entrada o salida sea registrada por el personal. Los estudiantes que no cumplan con 

esta regla seran considerados truhanes. Pedimos a los padres que no retiren a los estudiantes 

durante los ultimos 30 minutos de clase a menos que tengan una cita o una emergencia. 

Retirando los interrumpe el proceso academic y tambien pierdan informacion importante 

relacionado con la tarea. Le agradecemos su cooperacion de ante mano. 
 

SERVICIOS DE SALUD 

La enfermera de la escuela es responsable de mantener todos los archivos de salud, 

medicamentos, programas de educacion de salud y de asuntos de salud en general. Si su hijo/a 

se enferma durante horas de clases, usted sera contactado por telefono al numero que aparece 

en la "Hoja de lnscripcion." Por esta razon es MUY IMPORTANTE que usted nos provea con los 

numeros correctos y nos haga saber si hay algun cambio durante el ano. La polica de HISD dice 

que ningun estudiante puede venir a la escuela si el o ella tienen una ebre de 100.4 grados o 

mas. La polica de medicamentos de HISD dice que todas las medicinas deben ser entregadas 

directamente a la enfermera. Los medicamentos no pueden ser llevados al maestro o puestos 

en la mochila del estudiante. El medicamento debe tener el nombre del estudiante y estar 

dentro de un envase de farmacia. El padre/guardian y el medico deben rmar el formulario de 

autorizacion para que la enfermera pueda recibir y administrar la medicina en la escuela. Usted 

puede obtener estos formularios en la clinica de la escuela. Les pedimos a los 

padres/guardianes de estudiantes que si tiene una enfermedad contagiosa que por favor se 

comuniquen con la enfermera para que otros estudiantes y pardres puedan ser noticados. 
 

TRABAJO INCOMPLETO DEBI DO A UNA AUSENCIA 

El trabajo incompleto sera aceptado cuando el estudiante ha estado ausente un minimo de dos 

dias. Si usted quiere recoger el trabajo que su hijo/a no pudo completar, por favor 

comuniquese con el maestro.Los estudiantes tendran suficente tiempo para ponerse al dia con 

su trabajo escolar. 
 

TAREA 

La tarea es otra oportunidad para extender y enriquecer el aprendizaje de los estudiantes 

durante el dia de clases. Es tambien la mejor manera de reforzar los conceptos aprendidos en 

clase. Por esta razon es muy importante que los estudiantes completen su tarea. Si usted tiene 

alguna pregunta no dude en comunicarse con el maestro. Los padres pueden ayudar a crear 

habitos de trabajo proporcionando a sus hijos con un lugar comodo y con buena iluminacion 

para que ellos puedan hacer su tarea. Tambien junto con sus hijos pueden planear y acordar 

una hora para realizar y completar la tarea. Su ayuda supervisando la tarea ayudara a promover 

el exito academico de el o ella. 

 



CONFERENCIAS CON LOS PADRES 

Los padres pueden pedir una conferencia con el maestro, la trabajadora social y/o la 

administracion cuando sea necesario. Llame a la oficina para asistencia. 

 

ARCHIVOS DE LOS ESTUDIANTES  

Cada escuela de HISD mantiene archivos que son requeridos por la ley estatal. Los archivos del 

estudiante son privados y se necesita autorizacion para revisarlos. Una carpeta cumulativa es creada 

para cada estudiante desde el primer dia en que ingresa a la escuela hasta que se muda del distrito o se 

gradua. Este archivo se va con el estudiante si el mismo se cambia de escuela. Ya sea que esten casados 

o divorciados, ambos padres tienen el derecho legal de ver el contenido de esta carpeta. Si uno de los 

padres ha perdido la custodia legal sobre el estudiante, el/ella no tendra acceso a este archivo siempre y 

cuando la escuela reciba una orden de la corte. 

 

VISITAS A LA ESCUELA 
Todos los padres y visitantes deben rmar cada vez que van mas alla de la zona de recepcion. Esto 

incluye, en la manana antes de la escuela. Los padres/guardianes son bienvenidos en Poe y pueden venir 

almorzar con sus hijos. Sin embargo les pedimos que no traigan a ninos pequenos cuando sean 

voluntarios en los salones de clases o dentro de la escuela. Los padres y otros visitantes DEBEN pasar 

por la ocina registrando su nombre para poder ingresar a la escuela. Cada persona necesitara presentar 

una identicacion ocial con fotograa, como la licencia, y enseguida se le entregara un pase que lo identi-

cara como visitante en la escuela. Estos reglamentos son exigidos como medidas de seguridad para 

todos los estudiantes de la escuela. 

PTO 

Todos los padres/guardianes estan invitados a ser parte y participar activamente en el Comite 

de Padres y Maestros de Poe (PTO). El PTO de Poe es una parte muy importante del exito 

academico de nuestros alumnos y de la escuela. Usted puede asistir a las reuniones mensuales 

ya todas las actividades patrocinadas por PTO. Para obtener mas informacion sobre PTO lea el 

boletin informativo Poe In The Know o ingrese a: www.poepto.org 

 

SERVICIO DE TRANSPORTACION DE AUTOBUSES 
Los servicios de transportacion de autobuses son proveidos a aquellos estudiantes que son aprobados 

por el Departamento de Transferencias. Si usted tiene alguna pregunta comunfquese con la 

Coordinadora del programa Magnet Carol Clayton al 713-535-3780. 

SERVICIOS DE DESAYUNOS/ALMUERZOS 

El desayuno es servido diariamente SIN COSTO ALGUNO a TODOS los estudiantes de HISD. El 

precio del almuerzo es acuerdo a la aplicacion, que llenaron los padres, para el Servicio de 

Comidas de HISD. Parent Online, es un portal electronico que es para que los padres depociten 

a la cuenta del su hijo/a. Para este servicio visiten www.houstonisd.org/PoeES 
 

 

UNIFORMES ESCOLARES 

http://www.poepto.org/


Los uniformes pueden comprarlos en la tienda Academic Outfitters 5475 Wl Loop Suite#150 

Houston, TX 77081.  Las camisetas del uniforme deben ser de color rojo, azul blanco o verde y 

deben llevar el logo de Poe. Las camisetas aprobadas para los diferentes eventos de la escuela 

(carnaval, dia de arte, etc.) pueden ser utilizadas SOLAMENTE los viernes y el dia del evento. El 

resto del ano escolar deben llevar puestas las camisetas del uniforme. Prendas de vestir 

inferiores: Pueden llevar puestos pantalones largos, pantalones cortos, faldas, skorts y vestidos 

color caqui (prendas inferiores de color azul no son parte del uniforme). Zapatos: Es preferible 

que los estudiantes lleven puestos zapatos deportivos. Zapatillas o sandalias no son permitidas. 

Los zapatos deben ser comodos y deben permitirle al estudiante correr en recreo o en la clase 

de Educacion Fisica. Apariencia en General: No se pueden llevar puestos pantalones demasiado 

abajo de las caderas. No se permite el uso de bandanas o sombreros.grand (baggy). 

 

 

 


